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QUALI SONO | DATI PERSONALI?

| dati personali che dobbiamo proteggere sono tutte le informazioni riferibili a una persona
e che sono idonee a identificarla: non solo quindi il nome, il cognome e il codice fiscale,

ma anche username e password per I'accesso alla posta elettronica, il codice di autenticazione
al pc o al sistema informatico aziendale, il badge o il tesserino. Costituiscono un dato
personale, infatti, tutte le informazioni che si riferiscono a una persona, come uno o pil
elementi caratteristici della sua identita fisica, fisiologica, genetica, psichica, economica,
culturale o sociale.

COS’E UN TRATTAMENTO?

Un trattamento di dati personali e qualsiasi operazione applicata a dati personali,

come la raccolta, la registrazione, I'organizzazione, la conservazione, la modifica, I'uso,

la consultazione, la comunicazione, la trasmissione, ma anche la distruzione dei dati, effettuata
con qualsiasi mezzo, indipendentemente se cartaceo, elettronico, digitale, effettuato
manualmente o tramite procedure informatiche automatizzate.

Quindi anche la semplice lettura o cancellazione di un dato da un database costituisce

un trattamento.

Rispettare il GDPR consente di:

assicurare un livello adeguato di protezione dei dati personali

evitare disparita che possono ostacolare la libera circolazione dei dati
personali nell'Unione Europea

garantire la trasparenza agli interessati (persone fisiche) e la certezza del diritto
agli operatori economici e
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utilizzare in ogni fase o operazione di trattamento solo i dati personali indispensabili

e raggiungerne la finalita

garantire sempre |la trasparenza informativa nei confronti degli interessati e verificare quale
sia la base giuridica che legittima il trattamento

ricordarsi di proteggere sempre i dati personali con adeguate misure di sicurezza, tecniche
e organizzative, sia che siano gestiti in modalita cartacea, che informatica

stabilire e rispettare delle tempistiche determinate per il trattamento dei dati, procedendo
alla loro cancellazione sicura una volta esaurite le finalita originarie di trattamento e non
ci siano altre finalita che ne rendano necessario il mantenimento

conoscere e rispettare le policy e le procedure che regolano il corretto trattamento
dei dati personali in ambito lavorativo e che disciplinano |'uso corretto delle postazioni
di lavoro, della posta elettronica e degli strumenti informatici

comunicare immediatamente al wd @ipzs.it qualunque violazione o potenziale
. violazione che coinvolga i dati personali trattati

La violazione di dati personali si verifica, ad esempio, in caso di:

invio di una comunicazione email contenente dati personali di terzi a destinatari errati—

smarrimento di credenziali di accesso ai device aziendali

distruzione o cancellazione accidentale di un documento contenente dati personali
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